
轉帳清單編製作業流程 

 

 

經辦部門送來單據憑證   

   

單據粘貼單經審核課專人審核並簽章 
否 單據粘貼單

退還審核課 

   

整理單據粘貼單，支出項目按各部 

門選用適當會計科目輸入傳票螢幕 
  

   

電腦列印轉帳清單呈會計主管核決   

   

付款資料電腦傳送出納辦理付款   

 


