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暫借款待付資料(櫃檯領款)
於付款前退回

長庚大學 會計室 製
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點選『財務類』之
『出納、繳款、付款就源輸入』
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點選『就源輸入(付款)』之
『待付款資料退回申請』
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1.輸入領款人身份證號碼，按F8查詢付款資料。
2.勾選欲申請之資料後，按【退回申請單列印】
3.列印出待付款資料退回申請書
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 列印待付款資料退回申請書,共一
式二聯

 呈部門主管核准

 送交出納辦理退回

 出納退回後一聯交會計,一聯經辦
單位自存


