113學年度預算編製，作業重點說明：
一、圖儀設備費編列原則: 
(1)圖儀設備費113學年度預算額度(含高教深耕預算編列及教育部獎補助經費額度表請參閱P.42):
(A)醫學院圖儀設備總經費65,000,000元。
(B)工學院圖儀設備總經費18,000,000元。
(C)管理學院圖儀設備總經費3,750,000元。
(D)智慧運算學院圖儀設備總經費8,500,000元。
(E)通識中心圖儀設備總經費1,500,000元。
(F)各單位編列圖儀設備費預算(學校款及教獎款)應提供至少一家報價單，依需要性排序號編列檔名，上傳雲端後提供網址予校長室幕僚審查。
(G)圖儀設備費預算經審查後，編列資料繳交校長室時程：(P39-P41、P43-P44)
(a)繳交時程：113年4月10日（三）前，相關資料寄送至校長室廖麗雯小姐(E-mail:llwen@mail.cgu.edu.tw)。
(b)繳交資料：
●各行政單位、通識中心及研究中心：
     總表1、2及附表1、2、3彙整呈一級主管核簽，繳交書面及電子檔至校長室。
●各系、所、院：
   總表1、2及附表1、2、3由院彙整為「113學年度經常門及資本門經費預算彙整表」(學校款及教獎款各一份)呈院長核簽，繳交書面及電子檔至校長室。
(2)高教深耕計畫設備儀器依核定清單
（摘要代號：校外款：儀器設備「I1」、雜項設備「I4」、中英文圖書「I5」、電腦軟體「I8」、
博物「I2」；校內款：儀器設備「EQ」、雜項設備「ER」、中英文圖書「EU」、電腦軟體「EW」、博物「EV」)
(3)學校款設備編列經費執行項目:

(A)新設單位資本門經費預算。

(B)單價10萬元以下：儀器設備或其他設備、電腦軟體、博物（模型、標本）；非永久持有或非一年授權者(如達二年(含)以上) 之授權軟體或資料庫。

(C)屬於設備擴充屬性之設備，無法獨立使用者。

(D)與提升教學軟硬體無直接相關之項目，如：一般電腦、筆記型電腦、平板、液晶投影機、冷氣、除溼機、飲水機、冰箱、桌、椅、沙發、茶几、白板等。
二、注意事項
(1)經費預算試算表Excel表格,在會計室網頁→規章辦法→預算專區處下載。（https://accounting.cgu.edu.tw/p/412-1006-1657.php）
(2)預算編製輸入ERP系統時間，請於113年2月5日後開始輸入。
(3)預算數差異檢討表，顯示資料內容說明：
(A)近半年實際數(112年8月~113年1月)欄位，供各單位編列參考。

(B)執行率欄位:計算方式為(上上學年度實際數/上上學年度預算數)，提供111學年度之實際數及執行率供參考。

(C)有註記*之科目為113與112學年度預算差異較大，管制基準為差異>±30%且金額>±2仟元以上者，或113學年度有預算數，但112學年度無預算數者，請各系、所單位說明原因。
三、各單位須呈送預算資料順序裝訂如下(各乙式三份、(科、系、所、處、組)請分開裝訂)) 

113.3.1前請各院處彙整各系所預算依順序裝訂送會計室
(1)預算數差異檢討表P.23 -校內經費部門【ERP表單】

預算數差異檢討表P.23 -校外經費部門【ERP表單】
各中心收支餘絀表:貴儀、動物中心等(預估各中心收支餘絀表)
(2)【教育部獎補助經費】P.40-資本門經費預算明細表【附表1】
(3)【教育部獎補助經費】P.41-經常門經費預算明細表【附表2】
(4)【學校款購置專用】P.44- 經常門及資本門經費預算明細表【附表3】

(5)【土地.工程類】資本門預算明細表 P.25-校內經費部門【全校由總務處編列】
【土地.工程類】資本門預算明細表 P.25-校外經費部門【文物館】
(6)預算明細表P.19 -校內經費部門

預算明細表P.19 -校外經費部門

(7)人事預算基礎資料表P.18-校內經費部門

人事預算基礎資料表P.18-校外經費部門

(8)人事費用預算表-校內經費部門【ERP表單】-人事室提供給各單位
人事費用預算表-校外經費部門【ERP表單-人事室提供給各單位】

(9)每月經費預算表 P.22(標示1印出)-校內經費部門【ERP表單】 
每月經費預算表 P.22(標示1印出)-校外經費部門【ERP表單】

(10)可控與不可控預算差異表-校內經費部門P.22(標示3印出)【ERP表單】

可控與不可控預算差異表-校外經費部門 P.22(標示3印出)【ERP表單】

(11)國際化作業經費需求明細表(彙整編列於各學院預算內)P.27
(12)實驗(習)耗用材料擬定表P.28
(13)招生宣傳作業經費需求明細表P.31
